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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DO FUNDAO

Rua Anténio José Saraiva - Apartado 34 - 6230 909 FUNDAO
Telefone: 275 750 480 - Fax: 275 751 040 - http://www.esfundao.pt - esecfundao@gmail.com

CURSOS VOCACIONAIS

ANO LETIVO 2016-2017

2° Ano - Curso Informatica / Eletronica /Comércio - VOCI15

DISCIPLINA: INFORMATICA

Horas de Formacdo: 120 horas

Tempos letivos: 160 aulas de 45 minutos

TEMPOS CRITERIOS DE
MODULOS / UNIDADES TEMATICAS LETIVOS AVALIACAO/INSTRUMENTOS DE
AVALIACAO
Apresentacdo do programa da disciplina; integracdo
dos alunos aos conteludos, metodologias da disciplina,
avaliacdo. 2 aulas
MODULO 3 - APLICACOES INFORMATICAS DE
ESCRITORIO (PROCESSADOR DE TEXTO) 1.Conhecimentos/Competéncias (75%)
J Janela~ do processador de texto - Testes de avaliacio
e Insercdo de texto (teclado)
e  Percorrero (jiocurnenfo (t§c!ad0) - Analise de textos
. Modos de visualizacao basicos
* Ajuda - Trabalhos de pesquisa individual
e Operacdes basicas - Elaboracdo, gravacdo e
abertura de documentos - Selecdo do Texto - | g4 5 155 | - Trabalhos de pesquisa em grupo
Anulacdo e repeticio de acdes Formatacdes -
Formatacdes globais do documento - Tipo de L
letra - Pardgrafo - Tabulacdes pré-definidas - - Debates tematicos
Listas - Limites e sombreados Edicdo e revisao de
- texto - Mdltiplos documentos - Mover e copiar
(1] e ~ . .
S texto - Verificacdo ortografica - Localizar e
5 substituir Imprimir - Pré-visualizacao
] e Impressdao de documentos, envelopes e etiquetas
o - Impressao para ficheiro (PDF)
& e Tabulacoes, tabelas e colunas - Definicio de
s tabulacées - Criacdo e formatacdo de tabelas - 2. Atitudes e Valores (25% )
f—: Modificacdo da estrutura de uma tabella - Divisao
do_texto em colunas Aspeto visual - Slmblo!os Responsabilidade
e (Caixas de texto - Formas automaticas e
importacdo de imag Empenho
MODULO 4 - APLICACOES INFORMATICAS DE Autonomia
ESCRITORIO (FOLHA DE CALCULO)
Respeito
e  Folha de célculo
- Conceitos gerais - Janela - Livro de calculo - 98 aulas
Ajuda
e  Operacoes basicas
. Formulas
. Funcodes
. Formatacoes
e Colunas e linhas
. Impressao
. Férmulas e funcoes
e  Graficos
. Listas e ordenacdo de valores.
Total 160 aulas
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